
Górnośląska Wyższa Szkoła Handlowa im. Wojciecha Korfantego, 

 jedna z dziesięciu najlepszych uczelni niepublicznych w Polsce, oferująca studia I i II 

stopnia, podyplomowe, doktoranckie oraz kursy i szkolenia  

poszukuje kandydatów na stanowisko: 

 

KSIĘGOWA - Zastępca Kwestora 

Miejsce pracy: Katowice-Piotrowice 

 

Wymagania: 

 wykształcenie wyższe kierunkowe (finanse i rachunkowość lub podobne), 

 minimum dwuletnie doświadczenie zawodowe na stanowisku zastępcy 

głównej księgowej, mile widziane w szkolnictwie wyższym, 

 praktyczna znajomość przepisów ustawy o rachunkowości, ustaw 

podatkowych oraz ustaw ZUS, 

 praktyczna znajomość obsługi systemów finansowo-księgowych, 

 umiejętność kierowania zespołem,  

 bardzo dobra znajomość MS Word, MS Excel,  

 dobra organizacja pracy, systematyczność, terminowość. 

 

Opis zadań: 

 Prowadzenie rachunkowości Uczelni zgodnie z ustawą o rachunkowości 

i innymi obowiązującymi przepisami. 

 Księgowanie dokumentów finansowych w wielu walutach. 

 Przygotowywanie sprawozdań finansowych – GUS i ministerialnych. 

 Rozliczanie projektów finansowanych ze środków publicznych. 

 Przygotowywanie zestawień, analiz i planów finansowych. 

 Współpraca z bankami, Urzędem Skarbowym, Zakładem Ubezpieczeń 

Społecznych i innymi instytucjami. 

 Rozliczanie produkcji (wydawnictwa). 

 Kontrola i organizacja czasu pracy podległego personelu. 

 Współpraca z kadrą zarządzającą uczelnią. 

 

Oferujemy: 

 Umowę o pracę, 

 Przyjazną atmosferę pracy, 

 Możliwość rozwoju zawodowego. 

 

Aplikuj!  

Prosimy o przesłanie cv i listu motywacyjnego na adres biurokarier@gwsh.pl  

w terminie do 15.12.2017 roku. 

mailto:biurokarier@gwsh.pl

